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1. eEntschadigung

Vielen Dank, dass Sie unser eFormular ,eEntschadigungen” nutzen. Wir konnen lhre Auftrige
somit noch effizienter verarbeiten.

Das eFormular finden Sie auf der Homepage der Liechtensteinischen Landesverwaltung im
Onlineschalter unter Amt fur Personal und Organisation. Link Auszahlungen / eEntschadigung:
https://formulare.llv.li/Ib5

2. Kurzerlauterung
Das eFormular dient der elektronischen Einreichung und Verarbeitung von Entschadigungen
(Auszahlungen). Mit der elektronischen Losung konnen ein effizienter Prozess sichergestellt und die
administrativen Aufwande auf ein Minimum reduziert werden.

Die Bedienung des eFormulars wurde moglichst einfach gestaltet. So erfolgt die Navigation
Uber die Navigationsspalte, in welcher die einzelnen Daten nacheinander erfasst werden.

Haben Sie die Daten bereits einmal erfasst, lassen sich diese direkt ins e Formular laden, sodass
gef. nur noch die entsprechenden Betrdge angepasst werden miussen. Eine wiederholte
Erfassung der Daten entfdllt, was eine Erleichterung fir den Anwender darstellt. Die Startseite
stellt sich wie folgt dar.

Q Startseite

Menu

@ Daten laden

.=|| Stammdaten erfassen
(aktiv)
Abrechnungsdaten

erfassen
(gesperrt)

. Abrechnungsdaten drucken
(gesperrt)

=%  Daten speichern
speichern/weiterleiten
. Daten beim APD einreichen
(gesperrt)

Informationen

@ Weiterfilhrende Informationen


https://formulare.llv.li/lb5

3. Administration
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Im Bereich ,,Administration” erfolgt die Anmeldung auf der Zugangsseite elD (lilog).

O Startseite

Menu

@ Daten laden
ﬂ Stammdaten erfassen

[aktiv)

E Administration

Begiinstigte Personen

{verpflichtend)

[gesperrt)
=|| Abrechnungsdaten
erfassen
[gesperrt)
Abrechnungsdaten drucken
{gesperrt)

Daten speichern
speichern/weiterleiten

Daten beim APO einreichen

{gesperrt)

Informationen

@ Weiterfiihrende Informationen

Flr unterschriftsberechtigte Personen ist eine Anmeldung via elD (lilog) zwingend. Nur mit einer
Anmeldung elD (lilog) ist die Freigabe der Daten und der Versand des eFormulars an das Amt fir

Personal und Organisation moglich.

Anwender, welche lediglich die Daten erfassen, melden sich mit ,,Weiter ohne Anmeldung” an.

Passwort schon angefordert?

Wollen Sie ...

e Thren Erfassungsaufwand reduzieren?

s Thren Antrag noch sinfacher ginreichan?

s sim Formular erhalten, das auf Thre Situation zugeschnitten ist?

s ginan Beitrag zur schnelleren Erledigung Ihres Antrags lzisten?

s diz Sicherheit in der Zusammenarbeit mit der Verwaltung weiter erhéhan?

Mit & ID" ist das ganz einfach maglich!

Informationen zur Beantragung von =ID.li finden Sie hier.

Jetzt Anmelden Weiter ahne Anmelden

Sie malden sich mit Threr persénlichen COhne Anmeldung mit "eI10.0i" {cdar
"l li" {oder "lileg™) an. Das Formular
wird automatisch mit Thren Stammdaten

bafillt.

Tipp: Fiillen Sie hiufig dasselbe
Formular aus? Dann benitzen Sie
beim Ausfillen die Funktion
wZwischenspeichern™, Beim nichsten
Mal kénnen Sie die Daten mit
Doppelklick wisder verwendan.

"lileg") erhalten Sie 2in leeras Farmular.

Abbrechen

Sie schliessen das Formular und kehran
auf v llv. i zuriick.



Erfolgt die Anmeldung mit ,Weiter ohne Anmelden’

sich wiederum auf der Startseite.

Melden Sie sich mit elD an, ,Jetzt Anmelden”
Anmeldung schliesst das Fenster und Sie befinden sich ebenfalls wiederum auf der Startseite.

’I "’
LanoesverwaLTUNG

4. Daten laden

LANDESVERWALTUNG
FURSTENTUM LIECHTENSTEIN

Wie mochten Sie sich anmelden?

elD liflog

elD.li

Anmelden mit [§log
Bitte melden Sie sich mit Threm llog an.

[ ]

Passwort
Anmeiden | Ben gng.m;ggyFﬂsu\pl!vgrn;ﬁgn’

Sicherheitshinweis: Nach Abschluss Ihrer Arbeiten benutzen Sie bitte die Funktion
.Abmelden” oder .Logout” oder schllessen Sie thren Intemet-Browser (alle offenen
).

Kein lilog?

S bekommen Sie lilog: 1. filog beantragen; 2. lilog aktivieren

Anmelden mit lisign (Karte und PIN) [Esign
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‘, so schliesst das Fenster und Sie befinden

‘, so 6ffnet die Anmeldung elD (lilog). Nach der

Damit Sie Daten hochladen kénnen, miissen diese vorab erfasst und gespeichert werden. Klicken

Sie hierfiir auf den Button , Daten laden”

. Mit dem Auswahlfeld ,Durchsuchen” 6ffnet sich die

Verzeichnisstruktur und Sie konnen die bereits gespeicherten Daten hochladen. Dieses Vorgehen
gilt sowohl fiir das Hochladen von Grunddaten wie auch zur Freigabe von Daten durch die
zeichnungsberechtigte Person.

I \ﬁ.; %2

AMT FUR PERSONAL UND ORGANISATION
FURSTENTUM LIECHTENSTEIN

@ Startseite

Menu

@ Daten laden

Stammdaten erfassen
(aktiv)

E Administration
{verpflichtend)

=l B e me

eEntschadigungen: Daten laden

Ly

Diese Funktion ist vorgesehen, damit Sie einmal gespeicherte Formulardaten der Mappe, die Sie mittels der Funktion "Daten

speichern” gesichert haben, wieder laden und die Formulare so vorbefillen kannen.

Formulardaten

Datei * ﬂ

APO (G} » Lohn » LBE5 » e-Entschadigung_Projekt » Daten eEntschadigung »

uer Ordner
MName . Anderungsdatum
Januar 2017 12.05.2017 11:00
a Grunddaten eEntschadigung 12.05.2017 10:55

5. Grunddaten speichern

Damit Sie die erfassten Daten zukiinftig wiederverwenden

Moglichkeiten zur Verfligung:

Typ GroBe

Dateiordner
HTML-Dokument

kénnen, stehen lhnen diverse
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A) Neuerfassung bei jeder Spesenerfassung
Sie erfassen die Grunddaten der betroffenen Personen bei jeder Spesenerfassung neu.

B) Person einzeln abspeichern
Sie melden Spesen unterschiedlicher Personen einzeln und speichern somit die Personendaten
einzeln ab.

C) Gruppe abspeichern

Sie erfassen alle Personen und speichern diese als Gruppe. Durch das Setzen des Hakchens im
Bereich ,,Begiinstigte Personen” und Speichern der Anderung mit ,Ubernehmen* aktivieren oder
deaktivieren sie einzelne Personen.

O Startseite Egon Muster

Begiinstigte Person

Geben Sie hie‘r die Daten einer beglnstigten Person ein. Schliessen Sie IThre Eingabe mit "BegUnstigte hinzufugen” oder

"Ubernehmen” ab.
@ Daten laden

Stammdaten erfassen Bitte beachten Sie * Feld muss it sein ﬂ i ise zum 7 ﬂ
[ e
Administration Fiir aktuelle Abrechnung beriicksichtigen

(vollstindig) |

=|| Begiinstigte Personen
. {aktiv)

Egon Muster

[+ Begunstigte Person in dieser Abrechnung bertcksichtigen |

Begiinstigte Person

(olaed) personalnummer Angaben zur
.=|| Abrechnungsdaten Anstellung
rf:
z;ﬁ““ Nachname  [Muster Vorname  [Egon |
At V)
Abrechnungsdaten drucken GEhU"tSdEt.';'_r_" 01.08.1230
(gesperrt) (tt.mm.jjij)
@ Daten speichern Wohnsitz
speichern/weiterleiten
Strasse Im Feld Hausnummer [2 |
. Daten beim APO einreichen | -
(gesperrt) Postleitzahl Ort  [Vaduz

. Kontodaten
Informationen

Bank [L1B 26 |

Weiterfilhrende Informationen
IBAN-Nummer |LI'3-33:- 00000 25250 2515 O |

[ Begunstigte hinzufiigen | [ Beguonstigte I6schen | [ Ubernehmen

6. Erfassen von Personendaten
Klicken Sie auf die Auswahl ,Stammdaten erfassen”, damit die einzelnen Bestandteile der
Kategorie ersichtlich werden.
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@ Startseite

Menu

Daten laden

Stammdaten erfassen
[aktiv])
Administration
{verpflichtend)

[
I

Begiinstigte Personen

(gesperrt)
Abrechnungsdaten
erfassen
(gesperrt)

Abrechnungsdaten drucken

(gesperrt)

@

Informationen

Daten speichern
speichern/weitzrlgitzn

Daten beim APO einreichen
(gesperrt)

@ weiterfihrende Informationen

Im Bereich ,Administration” missen nun die Grunddaten erfasst werden. Ist die zu erfassende
Person gleichzeitig die beglinstigte oder unterschriftsberechtigte Person, so kann dies mittels
Hakchen entsprechend angewahlt werden.

@ Daten laden
Stammdaten erfassen

(aktiv)

E Administration
(verpflichtend)

Begiinstigte Personen
(gesperrt)

Abrechnungsdaten
erfassen

(gesperrt)

. Abrechnungsdaten drucken
(=t

@

Daten beim APO einreichen

(gesperrt)
Informationen

Daten speichern
speichern/weiterlsiten

@ Weiterfihrende Informationen

Administration

Spesenparameter

Geben Sie hier Ihre persénlichen Daten und Spesenparameter ein. Schliessen Sie Thre Eingabe mit "Ubernehmen” ab.

* Feld muss ausgefullt sein

[ Hinweise zum verfahren / Formutar [ Fenlerhinweis

Spesendaten erfassende Person

Machname # [Muster |

Vorname * [Franz |

Mail * [franz.musterflliv.1li

Telefon = [C0423 236 66 45 |

(| Erfassende Person ist auch Begiinstigter

O Erfassende Person ist auch Unterschriftsberechtigter

Unterschriftsberechtigte Person (falls abweichend zu erfassender Person)

Nachname  [Muster ] Vorname  [Hax |
Funktion [Stv. Leiter ]
Mail  [mex.musterfllv.1li
Telefon  [00423 236 €6 46 |
Bereich +

Bezeichnung * [Kommission fiir Entsorgung ]

Im Feld ,Bereich” wahlen Sie den zu bearbeitenden Themenbereich aus. Das System
Ubernimmt so im Hintergrund die fiir diesen Bereich entsprechenden Daten. Das Feld
»,Bezeichnung” dient zur naheren Ausfiihrung lhrer Tatigkeit.

Bereich

Bereich *

Bezeichnung *

Bitte auswihlen...
Kommission

Obergericht |
Sonstiger Bereich
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Um lhre Daten zu speichern, klicken Sie auf den Button ,Ubernehmen®. Mit dieser Eingabe wird
zugleich die Sperrung der Kategorie ,Beglinstige Personen” aufgehoben und Sie kdnnen die
Personendaten erfassen.

@ Daten laden
=|| Stammdaten erfassen

{aktiv)
Administration
(vollstindig)

Begiinstigte Personen
(aktiv)

Egon Muster

{wollstandig)

1

Abrechnungsdaten drucken

o G

Daten beim APO einreichen
(gesperrt)

Abrechnungsdaten
erfassen
{aktiv)

Daten speichern
speichern/weiterlziten

Informationen

@ Weiterflihrende Informationen

Egon Muster

Begiinstigte Person

Geben Sie hier die Daten einer begiinstigten Person ein. Schliessen Sie Thre Eingabe mit "Begiinstigte hinzufiigen” oder
"Ubernehmen” ab.

* Feld muss Busgefillt sein  [| Hinweise zum Verfahren / Formular  [J Fenlerhinweis

Fiir aktuelle Abrechnung beriicksichtigen

o

Begiinstigte Person

Begunstigte Person in dieser Abrechnung berticksichtigen

Personalnummer Angaben zur
Anstellung
Nachname  [Muster Vormame [Egon |
Geburtsdatum
(tt.mm.jiji)
Wohnsitz
Strasse [Im Feld Hausnummer
Postleitzahl Oort [Vaduz
Kontodaten
Bank [LLB G |
IBAN-Nummer  [LI0O280 00000 25250 2515 0 |

| Begunstigte hinzufugen | | Begunstigte loschen | |

Ubernehmen | o

Es kdnnen nun weitere Beglinstigte hinzugefiigt oder geldscht werden.

@ Daten laden
.=|| Stammdaten erfassen

{aktiv)
Administration
(vollstandig)

Begiinstigte Personen
(aktiv)

Begiinstigte Person 1
[verpflicheznd)

J
I§

Abrechnungsdaten drucken

lof Grnery

Daten beim APO einreichen
(gesperrt)

Abrechnungsdaten
erfassen

(gesperrt)

Daten speichern
speichern/weiterleitan

Informationen

@ Weiterfiihrende Informationen

Begiinstigte Person 1

Begiinstigte Person

Geben Sie hier die Daten einer beginstigten Persen ein. Schliessen Sie IThre Eingabe mit "Begunstigte hinzufugen” oder
"Ubernehmen” ab.

* Feld muss sein ] zum ’ ]
Fiir aktuelle Abrechnung beriicksichtigen

I

Begiinstigte Person

Begiinstigte Person in dieser Abrechnung beriicksichtigen

Personalnummer Angaben zur
Anstellung
Nachname  [Muster Vomame [Egon |
Geburtsdatum 01.03.1980
(tt.mm.jjjj)
Wohnsitz
Strasse  [Im Feld Hausnummer
Postleitzahl ort [Vaduz
Kontodaten
Bank [LIE G |
IBAN-Nummer |LI'38-39 00000 25250 2515 0 |
[ Beqiinstigte hinzufiigen | [ Beginstigte ldschen | [ [ Ubernehmen
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Zur Erfassung der Spesendaten verwenden Sie den Bereich ,, Abrechnungsdaten erfassen®. Es ist
moglich, fir jede Person mehrere Datensatze zu erfassen.

) sten tnden

Stammdaten erfassen
keiv)

Administration
(vollstandig)
Begiinstigte Personen
(akeiv)

Egon Muster
(vollstsndig)

Emil Muster

(vollstandig)

Abrechnungsdaten
erfassen
(aktiv)

ﬂ Egon Muster
(verpflichtand)

E Emil Muster
(varpflichtand)

brechnungsdaten drucken
(gesperrt)

Daten speichern
speichern/weiterlsitan
Daten beim APO einreichen
(gesperrt)

=3 (volistandig

Abrechnungsdaten
erfassen
(akuiv)

I@ Egon Muster
[ (verpflichtend)
Igt Emil Muster

— (verpflichtend)

Abrechnungsdaten drucken

{gesperrt)
A e s — -

Emil Muster

Begiinstigte Person

Geben Sie hier die Daten einer begiinstigten Person ein. Schliessen Sie Ihre Eingabe mit "Beginstigte hinzufiigen” oder
"Ubernehmen” ab.

* Feld muss susgefillt sein
Fiir aktuelle Abrechnung beriicksichtigen

[} Beginstigte Person in dieser Abrechnung bertucksichtigen

Begiinstigte Person

[ Hinweise zum verfahren / Formular  [] Fehlerhinweis

Personalnummer Angaben zur
Anstellung
Nachname Vorname
Geburtsdatum 10.03.1993
(tt.mm.jjjj)
Wohnsitz
Strasse Hausnummer
Postleitzahl ort
Kontodaten

Bank [72E 28 ]

IBAN-Nummer |LI'J‘333 00202 1215 0252 0 |

| Begiinstigte hinzufigen | [ Beginstigie [6schen | [ Ubemehmen

7. Erfassen von Spesendaten
Zu Beginn der Spesenerfassung missen die benétigten Daten pro Entschadigungsbereich vom
System hochgeladen werden. Dies geschieht indem Sie im Bereich ,Entschadigung” die
entsprechende Auswahl treffen und mit ,Speichern” die Daten hochladen. Dieser Schritt ist bei

jeder Neuerfassung einer Entschadigungsart notig.

@ Startseite

Menu

@ Daten laden

Stammdaten erfassen
(akriv)

Abrechnungsdaten
erfassen
(aktiv)

E Egon Muster
(verpflichrend)
E Emil Muster

(verpflichrend)

Abrechnungsdaten drucken
(gesperrt)

Daten speichern
speichern/weiterleiten
. Daten beim APO einreichen
(gesperrt)

Informationen

@ Weiterfahrende Informationen

Egon Muster

Spesendaten erfassen

Geben Sie hier die Spesendaten fir die begiinstigte Person ein und klicken Sie dann auf "Uberneshmen”.

Bereits eingegebene Daten zu Entschadigung, FIBU-Konto, Kostenstelle und Kostentrager werden in die entsprechende Liste
aufgenommen und kénnen bei weiteren Spesensitzen ausgewahlt werden.

* Feld muss ausgeftitt sein [ Hinweise sum Verfahren / Formular [] Fenterhinweis

Personalnummer

Personalnummer * 1110022

Spesendaten

Bitte wahlen Sie eine Entschadigungsart aus und klicken Sie auf speichern. Somit werden die von Ihnen bendtigten Felder

editierbar.
Entschadigung e
EM-Entachadigung 0
Lohnart [ | |#-Entachidigung 0
KM-Entschadigung 1.0¢

Betrag CHF
= 0.00

Kommisaionen
ionspauschale

Spesenpauschalen
Taggeld

Ritre muawAhlen =1

Wnctanctalla



Nun kénnen Sie mit der Spesenerfassung fortfahren. Bitte beachten Sie folgende Bereiche:

- FIBU-Konto: Konto der zu verrechnenden Spesen

- Jahr: Eintrag aktuelles Jahr. Erfolgt eine Riickrechnung in das vergangene Jahr
(nur bis zum 15. Januar des neuen Jahres moglich), ist hier das vergangene Jahr
einzutragen.

- Kommentar: Ausfiihrungen zur Spesenerfassung

Personalnummer

Personalnummer *

Spesendaten

Bitte wahlen Sie eine Entschadigungsart aus und klicken Sie auf speichern. Somit werden die von Ihnen bendtigten Felder
editierbar.

Entschadigung * [Kommissionen V| [Speichem|
Lohnart
Anzahl a CHF Betrag CHF
1] = [1500.00 v =

Kostenstelle

Kostentrager

FIBU-Konto * |Bitte auswihlen... ~ | Jahr *ul:ll

Kommentar * | ||

Information: Wenn Sie sich innerhalb von Liechtenstein bewegen, dirfen Sie nur die im Info I hinterlegen Kilometersatze
verwenden.
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Die erfassten Daten kénnen Sie mit dem Button ,,Ubernehmen speichern. Zudem ist es méglich,

weitere Spesen mit dem Button , Weitere hinzufliigen” aufzunehmen.

E Emil Muster Spesendaten
(verpfiichtend)

Bitte wahlen Sie eine Entschadigungsart aus und klicken Sie auf speichern. Semit werden die von Ihnen bengtigten Felder

Abrechnungsdaten drucken i
(gesperrt) editerbery
Daten speichern enschadiouny [T N ]  SpEeren
speichern/weiterleiten
[ —
Daten beim APO einreichen
(gesperrt) Anzahl a CHF Betrag CHF
— — N e > - [ E erechen
nformationen
@ Weiterfuhrende Informationen L1
Kostenstelle
Kostentrager Bitte auswahlen...
FIBU-Konto  [K-222222.22.222 Pénmale ~] Jahe [ z017]

[L Sitzung am 03.05.2017 ]

Information: Wenn Sie sich innerhalb ven Liechtenstein bewegen, durfen Sie nur die im Info I hinterlegten Kilometersatze
verwenden
]
Hinfahrt
PR O —
B —

Kilometer Satz
l:l = = 0.00] __EEYEC“HE
Riickfahrt
Abfahrtsot [ ]
Ankunfisot [ ]
Kilometer satz
 E— -
o0 Summe Bewonen
Sie missen mindestans 1 Block und

konnen maximal 10 Blocke befiillen!

Daten Verantwortlicher

FIBU-Konto | Vorname | Nachnnfe | PEID | Auswahl
i

[ ] ] f ] ] O

Weitere hinzuflgen eewéhlle Zeilen loschen _ Sie konnen maximal 99 Blocke befilllen!

Datum der Einreichung

Datum der # [[Z.05.2017
Einreichung
(tt.mm.jjij}

[ Gbemetmen ] ()



Sofern Sie weitere Datensatze hinzufligen, werden die Datensdtze aneinandergereiht.

einzelnen Datensatze sind durch eine weisse Trennlinie abgegrenzt:

= |Bitte auswahlen...|¥] =
Riickfahrt
Abfahrtsort [ ]
Ankunftsort [ ]
Kilometer Satz
= |E-'_::e a‘..;s'.-:é'::'_en...il =

|

editierbar.
Entschadigung  [Beratung v| Speichern|
ohnart [ ]
Anzahl a CHF

8. Spesendaten drucken

U.00 Berechnen

0.00
Berechnen

0.00 summe

Bitte wahlen Sie eine Entschadigungsart aus und klicken Sie auf speichern. Somit werden die von Ihnen bendtigten Felder

Betrag CHF
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Die

Wurden die Spesendaten vollstindig erfasst und mit dem Button ,,Ubernehmen bestétigt, kann
ein PDF-Formular erstellt werden. Hierfiir klicken Sie auf die Kategorie ,Abrechnungsdaten

drucken”:

O Startseite

Menu

@ Daten laden

Stammdaten erfassen
[aktiv]
Abrechnungsdaten

erfassen
[aktiv]

Abrechnungsdaten drucken
{leer oder unvollstindig)

dien speicnern

speichern/ u.'eitipii)ter
Daten beim AFPD einreichen

{leer oder unvollstindig)

Informationen

@ Weiterfihrende Informationen

Es 6ffnet sich ein neues Fenster. Durch Anklicken des Buttons , Drucken” erscheint unten am
Bildschirm eine Auswahlmoglichkeit, um die Daten per PDF zu 6ffnen, drucken und/oder zu

speichern.
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b Startseite Abrechnungsdaten drucken
Mems e e - vy
@ Daten laden Klicken Sie auf den Button “Drucken” und Sie erhalten das PDF-Dokument mit allen eingegebenen Daten.
Stammdaten erfassen
|
Abrechnungsdaten AFS - LBS_DRUCK Saite 1von 1
erfassen
(aktiv)

Abrechnungsdaten drucken
(leer oder unvallstindig)

Daten speichern
speichern/weiterlsiten

Daten beim APO einreichen
(leer oder unvollstindig)

Informationen

O Weiterfuhrende Informationen

Amt fir Personal und Organisation = Kirchstrasse 9 = 9490 Vaduz - Telefon: (+423) 236 66 35 = Telefax: {+423) 236 61 70 = E-Mail = besoldung@Iiv.li

Speichern

Speichem unter

Méchten Sie ,Formular_Druck_V1_0.pdf’ (554 MB) von ,svafsext1laliv.ii” 6ffnen oder speichern? Offnen | | Speichem | [+ Speichern und sffnen
|

9. Daten speichern
Klicken Sie auf ,,Daten speichern”. Ihnen stehen zwei verschiedene Optionen offen:
A) Lokaler Speicherplatz
B) per Mail versenden

@ = eEntschadigungen

AMT FUR PERSONAL UND ORGANISATION
FURSTENTUM LIECHTENSTEIN =

O Startseite eEntschadigungen: Daten speichern
Diese Funktionalitat ist vorgesehen, damit Sie alle in der Formularmappe eingegebenen Formulardaten fur sich selber speichern
Menu und somit wiederverwenden kdnnen.
Wichtig: Die Funktionalitat darf NICHT verwendet werden, um die in der Verfahrensbeschreibung festgehaltene Einreichungsart zu
Daten laden umgehen (z.B. Elektronische Dateneinreichung mittels Verwendung der Mail-Funktion).
(Sat;:l;mdaten Sfesen Formulardaten
Sie konnen die eingegebenen Daten lokal auf Ihrem PC oder im zur Verfiigung stehenden Netzwerk speichern. Sie kénnen die
Abrechnungsdaten Daten auch an eine von Thnen gewtnschte Mail-Adresse senden. Geben Sie bei Bedarf einen entsprechenden Mailtext fir den
erfassen Empfanger ein
(gesperrt)
Abrechnungsdaten drucken Speichern / Senden
(gesperrt)
@ Daten speichern | Speichern / Senden * @ Lokaler Speicherplatz (Festplatte oder Netzwerklaufwerk) [
speichern/weiterleiten | O per Mal versenden [
Daten beim APO einreichen
{gesperrt) an [ ]
an (Wiederholung) [ |
Informationen
O Weiterfahrende Informationen

A) Lokaler Speicherplatz

Klicken Sie auf ,Speichern”. Unten am Bildschirm 6ffnet sich ein Fenster. Mit einem Klick auf den
Pfeil im Bereich ,Speichern” erhalten Sie die Varianten der Speichermdoglichkeiten.



Abrechnungsdaten drucken

(gesperrt)

Speichern / Senden

Daten speichern

| Speichern / Senden * 9) Lokaler Speicherplatz (Festplatte oder Netzwerklaufwerk) [

speichern/weiterleiten

@

Informationen

Daten beim APO einreichen
(gesperrt)

U ‘Weiterfiihrende Informationen

() per Mail versenden
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an [

an (Wiederholung) [

> [ Speichen T

Amt fur Personal und Organisation = Kirchstrasse 9 « 9490 Vaduz « Telefon: (+423) 236 66 35 « Telefax: (+423) 236 66 70 = E-Mail = besoldung@liv.li

\

Machten Sie ,Formularmappe_entschaedigung.html” (964 Bytes) von  svafsextllallv.li’ speichern?

&pelch emn
peichern unter

Speichern und &ffnen

Mit der Auswahl ,,Speichern unter” legen Sie die Daten in einem von lhnen definierten Verzeichnis

lokal auf Threm PC ab.

L. Januar 2017

tieren v Neuer Ordner
=l ame
E= I -
n l L} b
L”.. m =
FEEEmE =

m -I'-I- u | - -

| ]
| Mo .
= == -

Dateiname: Grunddaten eEntschadigung

Anderungsdatum

Typ

12.05.2017 11:00 Dateiordn

Dateityp: 1HTML—Dukummt

Die gespeicherten Grunddaten kénne so jederzeit wieder ins System eingelesen werden.
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APO(G) » Lohn » LES » e-Entschddigung_Projekt » Daten eEntschiadigung »

uer Ordner
Mame Anderungsdatum Typ Grofe
Januar 2017 12.05.2017 11:00 Dateiordner
a Grunddaten eEntschidigung 12.05.2017 10:55 HTML-Dokument

B) per Mail versenden

Sie senden die Daten per Mail an den gewiinschten Empfanger, z.B. an sich selbst oder an die
unterschriftsberechtigte Person. Tragen Sie die Mailadresse ein und bestatigen Sie diese. Mit
einem Klick auf ,Speichern” versenden Sie die Daten und erhalten vom System oben auf der
aktuellen Seite eine Bestatigung.

P SLIIU Y IUGLGH UL RS

{gesperrt)

5. Daten speichern "
speichern/weiterleiten Speichern / Senden
. Daten beim APO einreichen
(gesperrt)

Empfanger ein

Speichern /[ Senden * ® Lokaler Speicherplatz (Festplatte oder Netzwerklaufwerk)

(3 per Mail versenden
Informationen

an [max. muster@liv.1i ]
@ Weiterfihrende Informationen an (Wiederholung) [max. muster@liv. 1L |

| Die Daten wurden an die folgende Email-Adresse versendet:

eEntschidigungen: Daten speichern

Diese Funktionalitat ist vorgesehen, damit Sie alle in der Formularmappe eingegebenen Formulardaten fut

Der Empfanger erhalt per Mail die erfassten Grunddaten und kann diese mit einem Doppelklick
offnen. Ebenfalls besteht die Moglichkeit, diese Daten zu speichern. Die Daten stehen nun fir
eine weitere Erfassung zur Verfligung.

10. Daten beim APO einreichen

lhre Spesendaten kdnnen nun elektronisch beim APO eingereicht werden. Erscheint keine
Fehlermeldung, so sind die Daten komplett. Betatigen Sie den Button ,Weiter”, um die Daten
beim APO einzureichen.



@ Startseite

Menu

@ Daten laden
=|| Stammdaten erfassen
. (aktiv)

ertammen "

{akriv])

Abrechnungsdaten drucken

(vollstindig)

Daten speichern
speichern/weitsrleiten

Daten beim APO einreichen

(leer oder unvollstandig)
@ Seite_1
[K] Kontrollseite
[A] Abschlussseite

Informationen

@ weiterfiihrende Informationen

11.

Daten beim APO einreichen

* Feld muss Glit sein || Hinweise zum 7 g
Bereich * v

Bezeichnung * [Kommission fir Encsorgung ]

Begiinstigte Person

Nachname  [Muster ] Vorname  [Egon ]
Geburtsdatum = [01.08.1380
{tt.mm.jjii)

Sie missen mindestens 1 Block und
konnen maximal 1 Block beftllen!

AFS - LBS_SEND Seite 1 von 1

Kontrollseite

14/14

Das System o6ffnet die Kontrollseite. Hier erhalten Sie nochmals die Mdglichkeit, die Daten zu
Uberprifen und den Prozess allenfalls zu stoppen.

O Startseite

Menu

@ Daten laden
.=|| Stammdaten erfassen

{aktiv)
=|| Abrechnungsdaten
. erfassen
{aktiv]

Abrechnungsdaten drucken
{vollstandig)

Daten speichern
speichemn/weiterlaitan
Daten beim APO einreichen
(leer oder unvollstandig)
@ Seite_1
Kontrollseite
Abschlussseite

Informationen

@ Weiterfihrende Informationen

Daten beim APO einreichen

Kontrollseite

Bitte Uberprufen Sie nun nochmals die unten stehenden Angaben. Sollten Korrekturen notwendig sein, kénnen Sie mit "Zurick”
wieder zurickblattern. Wenn Ihre Angaben korrekt und vollstandig sind, kénnen Sie die Antragsdaten mit "Senden” absenden.

Ihre Angaben
Empfanger Amt fiir Personal und Organisation

Kirchstrasse 9
9490 Vaduz
Telefon: (+423) 236 66 35
Telefax: (+423) 226 66 70

Bereich

Bereich Kommission

Bezeichnung Kommission fiir Entsorgung

Begiinstigte Person

Nachname Muster Vorname Egon
Geburtsdatum 01.08.1980
(tt.mm.jjji)
[ Zuriick ] [ Senden

AFS - LB5_SEND

Nach dem Versand ,Senden” erhalten Sie die Abschlussseite als Sendebestatigung.

12.

Fragen und Anregungen

Fiir Fragen und Anregungen betreffend eEntschdadigung wenden Sie sich bitte an das Amt fir
Personal und Organisation, Lohnadministration.

Vaduz, 01.01.2023



